TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CONCEJO MUNICIPAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA

@ DE FLORIDABLANCA

—

DEPENDENCIA: COMISONES PERMANENTES Sotidario; Comprometidory Parbicipative
CODIGO 1000 i
Paginalde9
RETENCION* | MEDIO| DISPOSICION FINAL
coépiGo SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central | P El cT E Mm/D S |PROCEDIMIENTOS
1000-20 ACTAS
1000-20-10 Actas de Comision de la Equidad de la Mujer 1 10 CT D Registran el seguimiento a las iniciativas relacionadas con los
— - - temas de género, promocidn de la participacion de las mujeres en
Actas de Comision de la Equidad de la Mujer P los cargos de eleccion popular y de designacion, ejercicio de la

interlocucion de las organizaciones de mujeres y las politicas
publicas existentes, seguimiento a los procesos de verdad justicia
reparacion para los delitos cometidos contra las mujeres
durante el conflicto armado en sus territorios.
Se establece un (1) afio de retencidn en el Archivo de Gestion
lcontado a partir del cierre de toda actuacién administrativay una
ez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestidn, la
Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central en sus
lsoportes papel y electrénico con su respectivo back-up, para su
permanencia y satisfacer consultas por otros diez (10) afios mas,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Gestion Documental para su Conservacion Total
(CT) en el Archivo Histérico, dado que posee valores histdricos que
permiten la reconstrucciéon de la memoria institucional del
IConcejo, porque testimonian el intercambio de informacion,
puntos de vista y posicionamiento de los temas de género en la
lagenda publica, como también el fomento y participacion de las
mujeres y nifias del municipio que les competen y afectan
directamente en términos de desigualdad, discriminaciény
iolencia de género, y la participacion de la mujer en el ejercicio
de la labor normativa y el control politico.
IAdemas, la conservacidn total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.
Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora serd la dependencia encargada de planificar
ly realizar el proceso de reproduccion de la subserie mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara
durante la permanencia en gestion a la firma del acta por parte de
sus participantes, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectrénica y para conservacién del medio fisico.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrdnico (CT) Conservacion Total (E)

Eliminacion (M/D) Microfilmacién/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-20-20 Actas de Comision Primera Permanente

1 10

CT D

Encargadas de surtir primer debate a los proyectos de acuerdo de

IActas de Comision Primera Permanente

u competencia y de ejercer las atribuciones de los articulos 25y
40 de la Ley 136 de 1994 asi como de las demads que le sefiale la
ley.
Se establece un (1) afio de retencidn en el Archivo de Gestion
icontado a partir del cierre de toda actuacién administrativay una
ez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestidn, la
Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central en sus
lsoportes papel y electrénico con su respectivo back-up, para su
permanencia y satisfacer consultas por otros diez (10) afios mas,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Gestion Documental para su Conservacién Total
(CT) en el Archivo Histérico, dado que posee valores histéricos que
[permiten la reconstruccion de la memoria institucional del
IConcejo, ya que registran el control politico que
lconstitucionalmente se otorga al Concejo municipal en términos
de regulaciéon normativa para el correcto funcionamiento de la
ladministracion publica, servicios publicos, veedurias ciudadanas,
latencidn de organizaciones sindicales, comunitarias y sociales, asi
icomo la divulgacion, fomento y pedagogia de los procesos de
participacién ciudadana.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.
Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora serd la dependencia encargada de planificar
realizar el proceso de reproduccién de la subserie mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara
durante la permanencia en gestion a la firma del acta por parte de
lsus participantes, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectrénica y para conservacion del medio fisico.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
[documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-20-30 Actas de Comision Segunda Permanente de Deporte, Cultura, Ambiente, Salud 1 10 CcT D Registran los acuerdos, metas y cumplimiento de los objetivos
o misionales de los sectores de la educacidn, salud, cultura,
Y Educacién recreacion y deporte del Municipio, dentro del marco normativo y
IActas de Comision Segunda Permanente de Deporte, Cultura, Ambiente, Salud y Educacién p del control politico que ejerce el Concejo.

Se establece un (1) afio de retencidn en el Archivo de Gestion
icontado a partir del cierre de toda actuacién administrativay una
ez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestidn, la
Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central en sus
lsoportes papel y electrénico con su respectivo back-up, para su
permanencia y satisfacer consultas por otros diez (10) afios mas,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Gestion Documental para su Conservacién Total
(CT) en el Archivo Histérico, dado que posee valores histéricos que
[permiten la reconstruccion de la memoria institucional del
IConcejo, ya que registran el control politico que
lconstitucionalmente se otorga al Concejo municipal en términos
de regulaciéon normativa para el correcto funcionamiento de la
ladministracion publica, servicios publicos, veedurias ciudadanas,
latencidn de organizaciones sindicales, comunitarias y sociales, asi
icomo la divulgacion, fomento y pedagogia de los procesos de
participacién ciudadana.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora serd la dependencia encargada de planificar
realizar el proceso de reproduccién de la subserie mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara
durante la permanencia en gestion a la firma del acta por parte de
lsus participantes, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectrénica y para conservacion del medio fisico.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
[documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-20-40 Actas de Comisién Tercera Permanente Comision de Hacienda Publica y 1 10 CcT D Registran la funcién normativa y de control politico, -
lexclusivamente al cumplimiento de los objetivos misionales de los
Presupuesto ISectores Administrativos de Hacienda Publica y Presupuesto en la
lActas de Comisidn Tercera Permanente Comision de Hacienda Publica y Presupuesto p lestructura de la Administracién Municipal.

Se establece un (1) afio de retencion en el Archivo de Gestion
icontado a partir del cierre de toda actuacién administrativay una
ez finalizado el periodo de retencidn en el Archivo de Gestidn, la
Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central en sus
lsoportes papel y electrénico con su respectivo back-up, para su
permanencia y satisfacer consultas por otros diez (10) afios mas,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Gestion Documental para su Conservacién Total
(CT) en el Archivo Histérico, dado que posee valores histdricos que
[permiten la reconstruccion de la memoria institucional del
IConcejo, ya que registran el control politico que
lconstitucionalmente se otorga al Concejo municipal en términos
de regulaciéon normativa para la aprobacion de ingresos, rentas y
lgastos e Inversiones en el Municipio.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
ICircular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.
La Oficina Productora sera la dependencia encargada de planificar
realizar el proceso de reproduccion de la subserie mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara
durante la permanencia en gestion a la firma del acta por parte de
lsus participantes, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectrénica y para conservacion del medio fisico.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-20-80 Actas de Mecanismos de Participacion Ciudadana 1 10 CcT D Registran el derecho que los habitantes tienen de participar
- —— lirectamente en las discusiones que tengan lugar en el Concejo
Actas de Mecanismos de Participacion Ciudadana P icon el fin de expresar su opinidn, sin intermediarios, sobre los

lasuntos de interés para la comunidad.
Se establece un (1) afio de retencidn en el Archivo de Gestion
lcontado a partir del cierre de toda actuacién administrativa y una
ez finalizado el periodo de retencién en el Archivo de Gestidn, la
Oficina Productora transfiere la subserie al Archivo Central en sus
lsoportes papel y electrénico con su respectivo back-up, para su
permanencia y satisfacer consultas por otros diez (10) afios mas,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Gestion Documental para su Conservacién Total
(CT) en el Archivo Histérico, dado que posee valores histéricos que
[permiten la reconstruccion de la memoria institucional del
IConcejo, porque testimonian el intercambio de informaciény
puntos de vista sobre temas de interés ciudadano e instaurarlos
len la agenda publica, como también la participacion de los
iciudadanos en temas que competen y afectan a la comunidad, y la
larticulacién del control ciudadano con el control politico.
IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.
Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora serd la dependencia encargada de planificar
realizar el proceso de reproduccién de la subserie mediante la
técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, la cual se efectuara
durante la permanencia en gestion a la firma del acta por parte de
sus participantes, permitiendo agilizar los tiempos de consulta
lelectronica y para conservacién del medio fisico.
La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
[documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.

Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-20-90 Actas de Sesiones Plenarias 4 5 CT D lActas emitidas por la reunién de la mayoria de los concejales para
tratar asuntos de interés general que, por la Constitucion y la ley
Proyectos de Acuerdo P El lson de su competencia.
Proposiciones de Acuerdo El Se establece un tiempo de retencién de cuatro (4) afios en el

Archivo de Gestidn contados a partir del cierre de toda actuacion

Oficios de concejales

ladministrativa (acciones y compromisos) suscrita en las actas,
lconsiderando que también coincida con el periodo institucional de
lgobierno de los concejales.

IAl término de este periodo la Oficina Productora las transfiere en
lsoporte fisico y electrénico con el respectivo back-up al Archivo
ICentral para su conservacion por cinco (5) afios mas para
satisfacer las consultas que sean necesarias, antes de ser enviadas
lal Archivo Histdrico por la Oficina de Archivo para su Conservacion
[Total (CT) dado que su contenido informativo sirve como
levidencia de la gestidn en sus diferentes administraciones y
recuperacion de la memoria histérica institucional, ya que
lcontienen una relacién sucinta de los temas debatidos, de los
lgrupos sociales, econdmicos y politicos que intervinieron, de los
mensajes leidos, las comisiones designadas, las proposiciones
presentadas, el resultado de las votaciones y las decisiones
ladoptadas.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.

Finalmente, esta subserie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora, bajo el apoyo logistico de la Oficina de
IArchivo, sera la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccidn de la subserie durante su permanecia en
lgestion, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato
PDF/a, la cual se realizard posterior al cierre del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica y
lgarantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-150 INFORMES INSTITUCIONALES
1000-150-100 Informes de Gesti6n Presidentes de Comisiones 1 10 CT D Documento que informa detalladamente la gestion de los
— - — presidentes que lideran cada una de las Comisiones de la
Informes de Gestion Presidentes de Comisiones P | El Corporacién, como por ejemplo, las proposiciones presentadas,

negadas, aprobadas y pendientes, los debates adelantados y
proyectos de acuerdo presentados, negados, aprobados y
pendientes, los aspectos administrativos, financieros, laborales y
lcontractuales correspondientes, asi como de los asuntos
pendientes que requieren continuidad en su trdmite. Ley 1757 de
2015, Articulo 59.

Se establece un tiempo de retencién de un (1) afio en el Archivo
de Gestidn contado a partir de la presentacidn y aprobacion del
informe.

IAl término de este periodo la Oficina Productora las transfiere en
lsoporte fisico y electrénico con el respectivo back-up al Archivo
ICentral para su conservacidn por diez (10) afios mas con el fin de
responder a posibles auditorias y recursos que se interpongan y
lconsultas referentes a las decisiones y actos ejecutados por las
ladministraciones anteriores, antes de ser enviadas al Archivo
Historico por la Oficina de Archivo para su Conservacién Total (CT)
por ser fuentes para la historia de la administracién publica, pues
levidencian y miden el impacto de cada una de las Comisiones en
las localidades o sectores sociales especificos.

IAdemas, la conservacidn total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
las Actas de comités decisorios y consultivos son de conservacion
permanente.

Finalmente, esta serie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
La Oficina Productora, bajo el apoyo logistico de la Oficina de
IArchivo, sera la dependencia encargada de planificar y realizar el
proceso de reproduccidn de la subserie durante su permanecia en
lgestion, mediante la técnica de Digitalizacion (D) en formato
PDF/a, la cual se realizara posterior al cierre del expediente,
permitiendo agilizar los tiempos de consulta electrénica y
lgarantizar la conservacion del soporte papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
[documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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1000-290 PROYECTOS DE ACUERDO 1 9 CT D Es un documento de iniciativa de la Administracién municipal
(alcalde o secretarios de despacho), los concejales o las J.A.L.
Proyecto de Acuerdo P lavaladas por uno o varios concejales. En el cual se propone una
Concepto Juridico p iniciativa ciudadana que beneficie a la comunidad. Ley 136 de
1994.
Ponencia primer debate P ISe conservan en gestién por un (1) afio contado a partir del cierre
N de toda actuacién administrativa. Terminado el tiempo de
Ponencia segundo debate o]

retencion en el Archivo de Gestién, la Oficina Productora los envia
lal Archivo Central por diez (10) afios més en soporte papel con el
Ifin de demostrar la fuerza ejecutoria, responder a posibles
recursos que se interponga y realizar consultas referentes a las
decisiones y actos ejecutados por las administraciones anteriores,
lantes de su transferencia secundaria al Archivo Histérico por parte
de la Oficina de Archivo para Conservacion Total (CT), dado que su
icontenido informativo posee valores histéricos que permiten la
reconstruccidn de la memoria de la Entidad, por ser fuentes para
la historia de la administracidn publica, pues evidencian las
decisiones tomadas por las entidades dentro de las coyunturas
sociales, politicas, econdmicas y gubernamentales.

IAdemas, la conservacion total de la subserie se apoya en la
Circular Externa AGN 003 de 2015 Numeral 5, la cual sefiala que
los actos administrativos de caracter dispositivo (decretos,
lacuerdos, resoluciones, etc.; son de conservacién permanente.
Finalmente, esta serie documental se contempla como
idocumento de Conservacion Total por tratarse de archivos que se
relacionan con Derechos Humanos — DDHH y Derecho
Internacional Humanitario — DIH, sefialados en la Circular 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidn y segun criterios de
aloracion establecidos por el Protocolo de gestion documental de
los archivos referidos a las graves manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional
humanitario, ocurridas con ocasidn del conflicto armado interno.
Durante su permanencia en el Archivo Central, la Oficina de
iGestion Documental sera la dependencia encargada de planificar y|
realizar el proceso de reproduccion de la subserie mediante la
[técnica de Digitalizacién (D) en formato PDF/a, con el objetivo de
lagilizar futuras consultas y garantizar la conservacion del soporte
papel.

La Ley 594 de 2000, articulo 19, paragrafo 2, establece que "los
[documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
lalmacenados mediante cualquier medio".

Tiempo de retencion dado en afios.
Convenciones: (P)Papel (El) Electrénico (CT) Conservacién Total (E) Eliminacién (M/D) Microfilmacion/Digitalizacion (S) Seleccién
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